Zarzadzenie nr 70/08
Wéjta Gminy Lodygowice

z dnia 1 grudnia 2008r.

w sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Urzedzie

Gminy Lodygowice za 2008 rok.

Dziafajac na podstawie art. 4,art. 5 i art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o
rachunkowosci ( Dz. U. Z 2002 r. nr 76, poz. 694 z pdzn. zm. ), art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30
czerwea 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Z 2005 r. nr 249, poz. 2104 z p6zn. zm.)
oraz Zarzadzenia nr 19/2002 W¢jta Gminy Lodygowice z dnia 16.12.2002r.w sprawie zasad

przeprowadzania i rozliczania inwentaryzacji,

zarzadzam co nastgpuje:

§1.

Inwentaryzacj¢ roczng aktywow i pasywow za 2008 rok przeprowadza sie w okresie od
5 grudnia 2008r. do dnia do 31 grudnia 2008 roku wedtug nastepujacego planu:
1) drogg spisu z natury :

a) srodkow pienigznych i depozytow w kasie Urzgdu— wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2008r.

c)drukow Scistego zarachowania — wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2008,
2) droga uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodkow pienigznych na rachunkach bankowych , kredytow, posiadanych udzialow —
wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2008r.
b) naleznosci z wyjatkiem naleznosci spornych 1 watpliwych , wlasnych sktadnikdw
majatkowych powierzonych innym kontrahentom- wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2008 r.
3) w formie porownania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci ( weryfikacja sald):
a) naleznosci spornych i watpliwych ,
b) rozrachunkéw z pracownikami,
¢) rozrachunkéw publicznoprawnych ,

d) i innych niewymienionych wyzej aktywdéw i pasywow , w tym:



-grunty,
- wartosci niematerialne i prawne,

- srodki trwate w budowie wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2008r.

§2.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skladzie:

1. Przewodniczacy Komisji  Stanistaw Kucharczyk - Sekretarz Gminy

2. Zastgpcea przewodniczacego Marcin Zyzak - Kierownik Referatu
Inwestycji 1 Promocji

3. Cztonek Komisji Przeworek Cecylia -Inspektor ds. ewidenc;ji

ludnosct

§ 3.
Powoluje Zespdt Spisowy do przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w
ksiggach rachunkowych:
1. Przewodniczaca Iwona Kotajny
2. Czlonek Sylwia Midor
3. Czlonek Dominik Grzegorzek

4. Czlonek Magdalena Uja

§ 4.
Zobowigzuje Skarbnika oraz przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do
przeprowadzenia instruktazu i szkolenia cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz Zespotu

Spisowego.

§5.

1. Zespoty Spisowe sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonej inwentaryzacji w terminie
7 dni od dnia zakonczenia inwentaryzacji okreslonego pola spisowego.
2. Komisja Inwentaryzacyjna sporzadza sprawozdanie z przebiegu i wyniku inwentaryzacji w

terminie do 10 lutego 2009 roku.



§6.

Zobowiazuj¢ pracownikow Referatu Finansowo- Ksiggowego do prawidlowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikow majatku oraz ustalenia

réznic inwentaryzacyjnych.

§7.

Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji roéznic
inwentaryzacyjnych , sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych , przedstawienia wnioskdéw dotyczacych ich rozliczenia , a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji , uzyskania akceptacji Skarbnika i

przedstawienia ich do zatwierdzenia Wojtowi Gminy w terminie do 15 lutego 2009r.

§8.

Zobowiazuje Skarbnika do ujgcia roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych 2008

roku.

§9

Nadzor nad wykonywaniem niniejszego zarzadzenia powierzam Skarbnikowi i

Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 10.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




