UCHWALA Nr XXVIli /268 / 2009
RADY GMINY W LODYGOWICACH
z dnia 29 maja 2009r.

w sprawie: procedury uchwalania budzetu gminy oraz rodzaju i szczegétowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu.

Na podstawie art. 52 ust. 1, 1ai 2, art.53 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity z 2001r. Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.), art. 179 i 180 ustawy z dnia 30 czerwca
2005r. o finansach publicznych ( Dz. U. nr 249 poz. 2004 z pozn. zm. )

RADA GMINY W LtODYGOWICACH

uchwala, co nastepuje:

§1.

Procedura prac nad przygotowaniem i uchwaleniem budzetu gminy:
. Opracowanie projektu budzetu:
1. Przy opracowywaniu projektu nalezy kierowat si¢ nastgpujacg zasada;
1) Suma wydatkéw budzetowych ma byé rdwna sumie dochodow budzetowych
z zastrzezeniem:
a) W przypadku planowania kredytow i pozyczek na finansowanie wydatkow
nie znajdujacych pokrycia w planowanych dochodach gminy nalezy wskazac
realne zrodlo ich terminowej splaty. Przestrzegaé relacje zawarte w ustawie
o finansach publicznych zwigzane z dlugiem publicznym.
2) Przy kalkulacji wydatkéw i dochodéw budzetowych nalezy uwzgledni¢ prognozowane
wskazniki wzrostu cen towarow i ustug,
3) Zagwarantowaé w peni $rodki finansowe na realizacjg obligatoryjnych zadan wiasnych
gminy,
4) W pierwszej kolejnosci zabezpieczy¢ $rodki finansowe na kontynuowane inwestycije,
5) Opracowaé wieloletnie programy inwestycyjne z okresleniem wielkosci wydatkow

przypadajacych na poszczegéine lata.

2. Czynnosci przygotowawcze do opracowania budzetu polegaja na:
a) wydaniu przez Wojta Gminy w terminie do 15 wrzesnia kazdego roku zarzadzenia w sprawie
procedury uchwalenia budzetu gminy todygowice na nastepny rok budzetowy, ktore okresla¢

bedzie szczegolowos¢ i zakres materialow planistycznych,



b) opracowaniu informacji i zloZzeniu wnioskéw do budzetu wraz z ich uzasadnieniem przez
kierownikow jednostek organizacyjnych, kierownikow — Urzedu Gminy, radnych, jednostki
pomocnicze, sottysow, organizacje spoteczne i zawodowe:

1) Whnioski radnych, jednostek pomocniczych, sottyséw w zakresie Funduszu Soteckiego,
organizacji spotecznych i zawodowych w sprawie wprowadzenia do budzetu zadan
aminy sktadane sg Wojtowi w terminie do dnia 30 wrzeénia kazdego roku.

Wojt kieruje je do odpowiednich referatow.

2) Kierownicy referatow Urzedu Gminy oraz kierownicy jednostek organizacyjnych gminy
sktadajg w terminie do 30 wrzesnia wnioski do zaloZen planu budzetu gminy
na nadchodzacy rok budzetowy.

3) Wraz z kompletem wnioskow jednostki przedktadajg szacunkowe wielkosci rocznych

dochoddw i wydatkow.

3. Materialy, o ktérych mowa w ust. 2 lit. b uwzgledniaja zobowigzania gminy, kontynuacjg zadan
z poprzednich okreséw oraz niezbedne potrzeby zapewniajace biezace funkcjonowanie gminy,
wynikajace z potrzeb spolecznych oraz obowiazkéw gminy okreslonych przepisami
szczegolowymi.

4. Wniosek danego sotectwa o ktorym mowa w ust. 2 lit. b pkt 1 powinien zawiera¢; wskazanie
przedsiewzieé przewidzianych do realizacji na obszarze sofectwa w ramach Srodkow
okreslonych dla danego solectwa — na podstawie informacji przekazanych przez Wojta o
wysokosci $rodkéw przypadajacych na dane solectwo ( w terminie do 37 lipca roku

poprzedzajacego rok budzetowy), oszacowanie kosztow przedsigwzigc, uzasadnienie.

5. Wnioski sa dokumentagjg planistyczna obejmujacq nazwe zadania, okres realizacji, opisy

zadania inwestycyjnego, opisy zadania operacyjnego, przewidywany koszt realizacji zadania.

6. Jednostki budzetowe gromadzace $rodki finansowe na wyodrebnionym rachunku dochodéw
wlasnych wraz z kompletem wnioskow opracowuja i przedktadajg plany finansowe tych

$rodkdw do 30 wrzesnia.

7. W terminie do 10 pazdziernika Wojt okresla zadania gminy realizowane wspoinie z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego, zadania przejete przez gming do realizacji w drodze
umowy lub porozumienia, a takze zakres pomocy rzeczowej lub finansowej dla innych

jednostek samorzadu terytoriainego.



8. Skarbnik Gminy w terminie do 30 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy w oparciu
0 zebrane materialy i wnioski opracowuje prognoze wysoko$ci dochodow gminy
z poszczegblnych Zrodet oraz zestawia obligatoryjne wydatki gminy w roku budZetowym,
wynikajace z zaciagnietych zobowigzan oraz realizacji obowigzkowych zadar gminy, zadan

z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych gminie ustawami.

9. Na podstawie wnioskow budZetowych ztozonych przez kierownikdw referatéw i kierownikow
jednostek organizacyjnych gminy, uwzgledniajac prognoze dochodow i zestawienie
obligatoryjnych wydatkéw sporzadzonych przez Skarbnika Gminy, Wojt ustala projekt budzetu

w formie projektu uchwaty budzetowe;.

10. Projekt uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami oraz prognoza dtugu i informacjq
o stanie mienia komunalnego, Wéit Gminy najpdzniej w terminie do dnia 15 listopada roku
poprzedzajacego rok budzetowy przedktada:
a) Radzie Gminy za pismem przewodnim na rece Przewodniczacego Rady Gminy,
b) Regionalnej Izbie Obrachunkowej, celem zaopiniowania.
c)

§2.

II. Projekt budzetu i materialy informacyjne towarzyszace projektowi budzetu:

1. Projekt budzetu gminy skfada sie z projektu uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami oraz
tabelarycznych zestawien powigzanych z zapisami uchwaty i okresla:

1) prognozowane dochody gminy wedlug Zrodet i dzialow klasyfikacji w podziale na:

a) dochody; biezace i majatkowe,

2) wydatki budzetu gminy w szczegdlowosci dziatow i rozdziatow klasyfikacji budzetowe;

z wyodrebnieniem:

a) wydatkow biezacych, w tym w szczegbinosci;

- wynagrodzen i pochodnych od wynagrodzen,

- dotacji,

- wydatkow na obstuge dlugu oraz wydatkéw przypadajacych do sptaty w danym roku budzetowym

zgodnie z zawarta umowa z tytutu poreczen i gwarancji udzielanych przez gming,



b) wydatkéw majatkowych;
3) zrodta pokrycia deficytu lub przeznaczenie nadwyzki budzetu gminy,
4) przychody i rozchody budzetu gminy,
5) wydatki zwigzane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi, z wyodrebnieniem wydatkow na
finansowanie poszczegdinych programoéw;
6) wydatki na programy i projekty realizowane ze $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie]
oraz niepodlegajace zwrotowi $rodki z pomocy udzielonej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego
Porozumienia 0 Wolnym Handlu (EFTA), $rodki pochodzace ze Zrddet zagranicznych, niepodlegajace
zwrotowi, inne niz wymienione wyzej, w czesci zwigzanej z realizacjq zadan gminy,
7) plany przychodéw i wydatkéw Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej;
8) plany przychoddw i wydatkow dochoddw wiasnych jednostek budzetowych
9) limit zobowigzan z tytutu zaciagnietych kredytow i pozyczek oraz emitowanych papierow
warto$ciowych, o ktérych mowa w przepisach ustawy o finansach publicznych;
10) upowaznienie dla Wéjta do zaciggania zobowigzan:

a) na finansowa wydatkéw, na wieloletnie programy inwestycyjne, na programy i projekty

realizowane ze $rodkow o ktorych mowa w art. 166 ust.1 ustawy o finansach publicznych ,
b) z tytutu umaw, ktdrych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia ciagtosci
dziatania gminy i termin zaptaty uptywa w roku nastepnym,

11) zakres i kwoty dotacji przedmiotowych
12) dochody i wydatki zwigzane z realizacjg zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan
zleconych ustawami;
13) inne dotacje,
14) dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan wspéinych realizowanych w drodze uméw lub
porozumien miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego,

15) wydatki na realizacje zadan wtasnych dotowanych z budzetu panstwa.

2. Projekt uchwaty budzetowej moze zawierac:

1) upowaznienie dla Wojta:
a) do zaciggania kredytow i pozyczek oraz emisji papierow wartosciowych na pokrycie
wystepujacego w ciagu roku budzetowego deficytu budzetu gminy,
b) do dokonywania zmian w planie wydatkéw z wytaczeniem przeniesien wydatkéw miedzy dziatami,
¢) przekazania uprawnien kierownikom jednostek organizacyjnych do zaciggania zobowigzan
z tytulu umoéw, ktorych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna do zapewnienia ciagtosci

dziatania jednostki i termin zaptaty uptywa w roku nastepnym,



d) lokowania wolnych rodkow budzetowych na rachunkach bankowych w innych bankach niz bank
prowadzacy obstuge budzetu gminy.
2) inne postanowienia wynikajace z ustawy o samorzadzie gminnym i ustawy o finansach publicznych.

3. W projekcie uchwaty budzetowej ustala sie rezerwe ogoina. Moga by¢ tworzone rezerwy celowe do
wysokosci okreslonej w ustawie o finansach publicznych. Kwoty rezerw ujmuije sie w zestawieniach

wydatkow, o ktorych mowa w ust.1 pkt.2.

4. W projekcie uchwaly budzetowej okresla sie dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz
napojow alkoholowych | wydatki na realizacje zadan okreslonych w gminnym programie profilaktyki i

rozwigzywania problemow alkoholowych w wysokosci nie mniejszej niz dochody.

5. W projekcie uchwaly budzetowej mozna okreslic:

1) wydatki dla jednostek pomocniczych gminy.

2) kwoty dotacji udzielanych na realizacje zadan gminy podmiotom nie zaliczanym do sektora finansow
publicznych i niedziatajacym w celu osiagnigcia zysku,

3) wyodrebnione $rodki stanowigce fundusz solecki.

§ 3.

. Projekty planéw finansowych jednostek organizacyjnych gminy
1. W terminie 7 dni, od dnia przekazania projektu uchwaly budzetowej Radzie Gminy, Wojt przekazuje

podleglym jednostkom informacje niezbedne do opracowania projektow ich planow finansowych.

2. Jednostki budzetowe opracowuja projekty planow finansowych w terminie 30 dni od dnia otrzymania
danych, lecz nie pézniej niz do 22 grudnia roku poprzedzajacego rok budzetowy. Projekty planow

sporzadza sie w szczegolowosci: dziat, rozdziat i paragraf.

3. Wajt weryfikuje otrzymane projekty planow finansowych pod wzgledem ich zgodnosci z projektem
uchwaly budzetowej i w przypadku stwierdzenia réznic wprowadza w nich odpowiednie zmiany,

informujac o ich dokonaniu kierownika jednostki budzetowe;.

4. Zweryfikowane plany finansowe o ktorych mowa w ust. 3 stanowig podstawe gospodarki finansowej

w okresie od dnia 1 stycznia roku budzetowego do dnia opracowania planu finansowego na



podstawie informacji o ostatecznych kwotach dochodéw i wydatkow wynikajacych z uchwaty
budzetowe.
§4.
IV. Uchwalanie budzetu
1. Przewodniczacy Rady Gminy niezwlocznie przesyta radnym przediozony przez Wéita projekt

uchwaly budZetowej wraz z objasnieniami oraz prognoze i informacjg o stanie mienia komunalnego.

2. State Komisje Rady zapoznaja sie z projektem budzetu i w terminie do 5 grudnia przedstawiajg na

pismie Komisji Budzetu Finanséw i Rozwoju Gospodarczego opinie o projekcie.

3. Stale Komisje Rady proponujac wprowadzenie nowego wydatku lub zwigkszenie wydatku

przewidzianego w projekcie budzetu, zobowiazana jest wskaza¢ zrodta jego finansowania.

4. Komisja Budzetu Finansow i Rozwoju Gospodarczego w terminie do 10 grudnia roku
poprzedzajacego rok budzetowy, organizuje posiedzenie, w ktorym udziat biorg Przewodniczacy
Rady Gminy i jego zastepcy, przewodniczacy statych Komisji Rady, Wéjt Gminy oraz Skarbnik
Gminy w celu omdwienia i zajecie stanowiska w formie opinii zbiorczej w sprawach zgtoszonych
przez poszczegdlne komisje Rady.

W przypadku, gdy z ustaler prac nad budzetem wynika koniecznosé dokonania w projekcie uchwaty
budzetowej gminy zmian powodujacych zmniejszenie dochodow lub zwiekszenie wydatkow

i jednoczesnie zwigkszenie deficytu budzetu, dla ich wprowadzenia niezbedna jest zgoda Wojta.

5. Przewodniczacy Rady Gminy w terminie ustawowym zwoluje sesje budzetowa,
Porzadek obrad sesji budzetowej powinien zawierac:
1) odczytanie przez Wojta projektu uchwaty budzetowej,
2) odczytanie opinii w sprawie projektu budzetu przedstawionej przez przewodniczacego Komisji
Budzetu Finanséw i Rozwoju Gospodarczego,
3) odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej o projekcie uchwaty budzetowej,
4) dyskusja nad projektem uchwaty budzetowe,

5) glosowanie nad uchwatg budzetowa,

§5.

1. Uchwata budzetowa powinna by¢ przyjeta do 31 grudnia roku poprzedzajgcego rok budzetowy.



2. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach powinna by¢ ona przyjeta nie pozniej niz w terminie do
dnia 31 marca roku budzetowego.

§ 6.

1. W terminie 21 dni od dnia uchwalenia uchwaly budzetowej, Wojt Gminy:

a) Opracowuije uktad wykonawczy budzetu w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej; dzia,
rozdziat, paragraf,

b) Przekaze podlegtym jednostkom niezbedne informacie o ostatecznych kwotach dochodow i
wydatkow tych jednostek oraz o wysokosci dotacji i wpfat do budzetu,

¢) Opracuje plan finansowy zadarn z zakresu administracji rzadowej oraz zadan zleconych na
podstawie odrebnych ustaw przyjmujac jako podstawe dla tego planu kwote dotacii przyznanych
na ten cel w danym roku budZetowym oraz wielko$¢ dochodéw zwigzanych z realizacjg tych

zadan.

2. Jednostki organizacyjne podlegte Radzie Gminy, w terminie 7 dni od daty otrzymania informaci,

dostosowujg projekty planow finansowych do uchwaly budzetowej.

§7.

Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy Lodygowice.

§8.

Traci moc uchwata Nr X/77/99 Rady Gminy w todygowicach z dnia 21 pazdziernika 1999r. w sprawie
procedury uchwalenia budzetu gminy oraz rodzaju i szczeg6towosci materiatow informacyjnych

towarzyszacych projektowi budzetu.

§9.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu w sposob zwyczajowo przyjety.




