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Archiwum Państwowe w
Katowicach

Oddział w Bielsku-Białej ul. Piłsudskiego 43
43-300 Bielsko-Biała

Nazwa archiwum państwowego Oddział Adres

20388 2025-01-15 OB.421.24.2024.BB

Nr wystąpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE
Podstawę prawną przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca

1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.U. z 2020 r., poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej
Urząd Gminy w Łodygowicach

WPŁYNĘŁO DNIA

2025 -01- 2 2
953

Urząd Gminy w Łodygowicach

Nazwa jednostki kontrolowanej
ul. Piłsudskiego 75, 34-325 Łodygowice 0005476030

0000Adres jednostki kontrolowanej
REGON KRS

1. Komórka (osoba) wyznaczona
do załatwienia sprawy

Uwagi data 2025 -01- 2 3 podpis
2. Termin wykonania
pilneInformacje o przeprowadzonej kontroli do dnia

Kontrolę przeprowadził 3. Sposób wykonania:
rozmowa

Barbara Bal starszy archiwista OB.19.2024 2024-11-19
odp. do podpisu wójta

Imię i nazwisko kontrolera Stanowisko służbowe kontrolera NrData
upoważnienia wystawienia

do kontroli upoważnienia

Data kontroli

2024-12-12 2024-12-12

Data rozpoczęcia kontroli Data zakończenia kontroli Wskazanie dni będących
przerwami w kontroli

Kontrola przestrzegania przepisów o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowości

Urząd Gminy w Łodygowicach należycie wywiązuje się z prowadzenia archiwum zakładowego. Osoba
odpowiedzialna za prowadzanie archiwum zakładowego posiada odpowiednie kwalifikacje specjalistyczne a
swoje zadania wykonuje z dużym zaangażowaniem. Archiwista zakładowy prowadzi środki ewidencyjne w
postaci: wykazu spisów zdawczo-odbiorczych, spisów zdawczo-odbiorczych w podziale na kategorię A i B,
spisów materiałów archiwalnych przekazanych do Archiwum Państwowego, spisów brakowanej dokumentacji
oraz ewidencji wypożyczeń. Po ostatniej kontroli zgodnie z wydanym zaleceniem pokontrolnym został
zaprowadzony jeden wykaz spisów zdawczo-odbiorczych, sporządzany do dnia kontroli oddzielnie dla kategorii
A i oddzielnie dla kategorii B. Ewidencja nie jest prowadzona prawidłowo. W spisach zdawczo-odbiorczych nie
jest uzupełniona rubryka dotycząca ,,miejsca przechowywania’’ oraz ,, daty zniszczenia lub przekazania do
archiwum państwowego’’. Regały i półki zostały ponumerowane. Materiały wydzielone są ewidencyjnie i
fizycznie, zapakowane są częściowo w teczki i pudła bezkwasowe. Przekazana do archiwum zakładowego
dokumentacja nie zawsze jest prawidłowo kwalifikowana i klasyfikowana. Dokumentacja niejednokrotnie jest

nieprawidłowo zatytułowana i nie posiada symbolu klasyfikacyjnego i nie ma naniesionej kwalifikacji.
Dokumentacja niearchiwalna brakowana jest na bieżąco. Od ostatniej kontroli zostało wybrakowane 96,10
m.b. dokumentacji. Archiwista zakładowy sporządza sprawozdania roczne z działalności archiwum
zakładowego, które wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi przejętej do archiwum zakładowego dokumentacji
kategorii A przesyłane jest do Archiwum Państwowego w Katowicach Oddziału w Bielsku - Białej. Warunki
przechowywania są dobre. Jednostka dysponuje odpowiednim lokalem archiwum zakładowego z odpowiednią

do swoich potrzeb rezerwą magazynową.

Archiwum podręczne USC w Łodygowicach prowadzone jest prawidłowo. W 2021 roku zgodnie z wydanym
zaleceniem pokontrolnym księga wtóropisów akt małżeństw Parafii Rzymskokatolickiej Świętych Apostołów
Szymona i Judy Tadeusza w Łodygowicach z lat 1891-1920 dla miejscowości Łodygowice została przekazana
do Archiwum Państwowego w Katowicach Oddział w Bielsku-Białej. Natomiast, księga wtóropisów akt
małżeństw Parafii Rzymskokatolickiej Świętych Apostołów Szymona i Judy Tadeusza w Łodygowicach z lat
1891-1920 dla miejscowości Łodygowice, księga wtóropisów akt małżeństw Parafii Rzymskokatolickiej
Świętych Apostołów Szymona i Judy Tadeusza w Łodygowicach z lat 1890-1945 dotycząca miejscowości Bierna
i Glemieniec oraz księga wtóropisów akt małżeństw Parafii Rzymskokatolickiej Najświętszego Serca Pana

Jezusa w Pietrzykowicach z lat 1890-1945 zawierająca wpisy dotyczące miejscowości Zarzecze zostały
poddane konserwacji. W trakcie kontroli stwierdzono, że księga wtóropisów akt urodzeń Parafii

Rzymskokatolickiej Świętych Apostołów Szymona i Judy Tadeusza w Łodygowicach z lat 1890-1919 dla
miejscowości Łodygowice oraz księga wtóropisów akt urodzeń Parafii Rzymskokatolickiej Najświętszego Serca
Pana Jezusa w Pietrzykowicach z lat 1890-1919 zawierająca wpisy dotyczące miejscowości Zarzecze, z uwagi

na okres chronologiczny powinny zostać przekazane do archiwum państwowego. Księgi zostały poddane

pracom konserwatorskim i zostały sporządzone do nich skorowidze w wersji elektronicznej. Ustalono, iż księgi
zostaną przekazane do Archiwum Państwowego w Katowicach Oddział w Bielsku-Białej w I kwartale 2025 roku.

Obecnie stan ksiąg i warunki przechowywania dokumentacji są dobre.



Wystąpienie pokontrolne OB.421.24.2024.BB - Egz. nr Strona 3 z 3

Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowości

Zalecenie dotyczące sposobu usunięcia nieprawidłowości

1.
W spisach zdawczo-odbiorczych uzupełnić rubrykę dotycząca ,,miejsca 2026-12-31

przechowywania’’ oraz ,, daty zniszczenia lub przekazania do archiwum państwowego’’.

2.
Całość materiałów archiwalnych zapakować w teczki i pudła bezkwasowe. 2026-12-31

3.
Poprawić opis teczek przechowywanych w archiwum zakładowym materiałów 2026-12-31

archiwalnych zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt.

4.
Przekazać do Archiwum Państwowego w Katowicach Oddział w Bielsku-Białej księgę 2025-03-31

wtóropisów akt urodzeń Parafii Rzymskokatolickiej Szymona i Judy Tadeusza w

Łodygowicach z lat 1890-1919 dla miejscowości Łodygowice oraz księgę wtóropisów
akt urodzeń Parafii Rzymskokatolickiej Najświętszego Serca Pana Jezusa w

Pietrzykowicach z lat 1890-1919 zawierająca wpisy dotyczące miejscowości Zarzecze.

Opis Termin

realizacji

Katowice, data zgodna z datą podpisu

Sławomira Krupa
Dyrektor Archiwum Państwowego w Katowicach

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystąpienia pokontrolnego,
może zgłosić pisemne umotywowane zastrzeżenia do oceny i zaleceń zawartych w wystąpieniu
pokontrolnym oraz złożyć dodatkowe wyjaśnienia i przedstawić dodatkową dokumentację.

Załączniki Ilość: 0

Brak

Wystąpienie sporządzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Państwowe w Katowicach


