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~rchiwum Padstwowe w Oddziat w Bielsku-Biatej ul. Pitsudskiego 43

Katowicach 43-300 Bielsko-Biata

Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres

20388 2025-01-15 0B.421.24.2024.BB
Nr wystapienia Data dokumentu

Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawg prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art. 21 ust. 2 i art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Jednolity tekst Dz.U. z 2020 r., poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Urzad Gminy w todygowicach
RN

Nazwa jednostki kontrolowanej *

ul. Pitsudskiego 75, 34-325 todygowice

0005476030 —
Adres jednostki kontrolowanej 0000
REGON KRS
- o . o ,’_—, Li'ui',‘:i “"“(_, )
Uwagi 21]25 -01- 2 3
Informacje o przeprowadzonej kontroli o
Kontrole przeprowadzit - o
Barbara Bal starszy archiwista 0B.19.2024 2024-11-19
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera . Nr .. ,_“./”_ Déta
upowainienia  :dyy¥tawienia
~ do kontroli upowasnienia

Data kontrali

2024-12-12 2024-12-12

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych

przerwami w kontroli

Kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
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Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi
Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Urzad Gminy w todygowicach nalezycie wywigzuje sie z prowadzenia archiwum zaktadoweqo. Osoba
odpowiedzialna za prowadzanie archiwum zaktadowego posiada odpowiednie kwalifikacje specjalistyczne a
swoje zadania wykonuje z duzym zaangazowaniem. Archiwista zakltadowy prowadzi srodki ewidencyjne w
postaci: wykazu spiséw zdawczo-odbiorczych, spiséw zdawczo-odbiorczych w podziale na kategorie A i B,
spisow materiatéw archiwalnych przekazanych do Archiwum Panstwowego, spiséw brakowanej dokumentacji
oraz ewidencji wypozyczen. Po ostatniej kontroli zgodnie z wydanym zaleceniemn pokontrolnym zostat
zaprowadzony jeden wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych, sporzadzany do dnia kontroli oddzielnie dla kategorit
A i oddzielnie dla kategorii B. Ewidencja nie jest prowadzona prawidtowo. W spisach zdawczo-odbiorczych nie
jest uzupetniona rubryka dotyczaca ,,miejsca przechowywania’’ oraz ,, daty zniszczenia lub przekazania do
archiwum panstwowego’'. Regaty i pdiki zostaty ponumerowane. Materiaty wydzielone sg ewidencyjnie i
fizycznie, zapakowane sg czesciowo w teczki it pudta bezkwasowe. Przekazana do archiwum zakladowego
dokumentacja nie zawsze jest prawidtowo kwalifikowana i klasyfikowana. Dokumentacja niejednokrotnie jest
nieprawidtowo zatytutowana i nie posiada symbolu klasyfikacyjnego i nie ma naniesionej kwalifikacji.
Deokumentacja niearchiwalna brakowana jest na biezgco. Od ostatniej kontroli zostalo wybrakowane 96,10
m.b. dokumentacji. Archiwista zakladowy sporzadza sprawozdania roczne z dziatalnosci archiwum
zakiadowego, ktdre wraz ze spisami zdawczo-odbiorczymi przejetej do archiwum zaktadowego dokumentacji
kategorii A przesylane jest do Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddziatu w Bielsku - Biatej. Warunki
przechowywania sg dobre. Jednostka dysponuje odpowiednim lokalem archiwum zaktadowego z odpowiednia

do swoich potrzeh rezerwa magazynowa.

Archiwum podreczne USC w todygowicach prowadzone jest prawidiowo. W 2021 roku zgodnie z wydanym
zaleceniem pokontrolnym ksiega wtdropiséw akt matzenstw Parafii Rzymskokatolickiej Swietych Apostotdw
Szymaona i fudy Tadeusza w todygowicach z lat 1891-1920 dla miejscowosci todygowice zostata przekazana
do Archiwum Pafstwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku-Bialej. Natomiast, ksiega wtéropiséw akt
matzenstw Parafii Rzymskokatolickiej Swietych Apostotdw Szymona i Judy Tadeusza w todygowicach z lat
1891-1920 dla miejscowoesci todygowice, ksiega wtéropisow akt matzenstw Parafii Rzymskokatolickie]
Swietych Apostotdw Szymona i Judy Tadeusza w todygowicach z lat 1890-19345 dotyczaca miejscowosci Bierna
i Glemieniec craz ksigga wtdropisdw akt matzenstw Parafii Rzymskokatolickiej Najswietszego Serca Pana
Jezusa w Pietrzykowicach z lat 1890-1945 zawierajgca wpisy dotyczace miejscowosci Zarzecze zostaly
poddane konserwacji. W trakcie kontroli stwierdzono, ze ksiega wtoropisdw akt urodzen Parafii
Rzymskokatolickiej Swietych Apostotéw Szymaona i judy Tadeusza w todygowicach z lat 1890-1919 dia
miejscowosci todygowice oraz ksiega wtdrapisdw akt urodzen Parafii Rzymskokatolickiej Najswietszego Serca
Pana Jezusa w Pietrzykowicach z lat 1890-1919 zawierajaca wpisy dotyczgce migjscowosci Zarzecze, z uwagi
na okres chronologiczny powinny zosta¢ przekazane do archiwum panstwoweqgo. Ksiegi zostaly poddane
pracom konserwatorskim i zostaty sporzadzone do nich skorowidze w wersji elektronicznej. Ustalono, iz ksiegi
zostang przekazane do Archiwum Pafstwowego w Katowicach Oddziat w Bielsku-Biatej w | kwartale 2025 roku.

Obecnie stan ksiag i warunki przechowywania dokumentacji sg dobre.
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Ocena dzialalnosci jodnostki w zakresie objetym kontrola, w tym stwierdzone nieprawidiowosci

Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

b W spisach zdawczo-odbiorczych uzupetnic rubryke dotyczgca . migjsca 2026-12-31
preechowywania” oraz ., daty niszczenia fub przekazania do archiwum pafnstwowego'”,
Catosd materiatdw archiwalnych zapakowad w teczki | pudta hezkwasowe. 2026-12-31
3 . y
Poprawié opis teczek przechowywanych w archiwum zakladowym materialdw 2026-12-31
archiwalnych zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt,
4. } . . .
Przekaza¢ do Archiwum Panstwowego w Katowicach Oddzial w Bielsku-Biate] ksiege 2025-03-31
wtoropisdw akt urodzen Parafil Rzymckokatalickie] Szymona i judy Tadeusza w
todygowicach z 1at 1890-1919 dla miejscowosci Lodygowice oraz ksiege wtéropisow
akt urodzen Parafii Rzymskokatolickie] Najswictszego Serca Pana Jezusa w
Pietrzykowicach 2z lat 1890-1919 zawierajaca wpisy dotyczace migjscowoscl Zarzecze,
Opis Termin
realizacii
Katowice, data zgodna z data podpisu
Stawomira Krupa
Dyrektor Archiwum Panstwowego w Katowicach
Poucrenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystapienia pokontrolnego,
moze zgtosic pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystapieniu
pokontroinym craz ztozyé dodatkowe wyjasnienia i przedstawic dodatkowa dokumentacje.

Zatgczniki llosc: 0
O Brak

Wystapienie sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



