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WOIT GMINY
34-325 LODYGOWICE
woj. Slaskie ZARZADZENIE NR/./.'?’./2007

WOJTA GMINY LODYGOWICE Z DNIA 12 MARCA 2007 R.
W sprawie: wprowadzenia zmian w regulaminie organizacyjnym urze¢du gminy

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Gminy Lodygowice nadanym Zarzadzeniem Wojta
Gminy nr 17/2002 z dnia 13 grudnia 2002 roku z pdzniejszymi zmianami wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

§1
I. W § 9 wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. w pkt 5 po stowach ,,referat finansowy” wprowadza si¢ ,.kierownik oraz”
2. zmienia si¢ zapis punktu 11, ktory otrzymuje brzmienie:
. 11. Referat Rozwoju, Inwestycji i Promocji — 6 stanowisk — realizujacych sprawy:
- obrony cywilnej;
- ochrony srodowiska;
- rolnictwa;
- inwestycji;
- zagospodarowania przestrzennego;
- budownictwa;
- geodezji;
- zamowien publicznych;
- pozyskiwania $rodkoéw krajowych 1 unijnych;
- promocji.”
z jednoczesnym wykresleniem punktow 11112 .
3. w pkt. 13 skresla si¢ wyrazy ,, zamowien publicznych i kontroli wewnegtrznej”.

II. W § 13 w zdaniu pierwszym wyrazy ,,Skarbnik gminy”, zastepuje si¢ wyrazami
,, Kierownik referatu”

I11. § 20 otrzymuje nowe brzmienie:

»Do Referatu Rozwoju, Inwestycji i Promocji nalezq w szczegdlnosci sprawy:
1.z zakresu realizowania zadan dotyczqcych drog publicznych, w tym:

1) przygotowywanie projekiéw opinii w sprawie przebiegu oraz zaliczania drog do
kategorii wojewddzkich, powiatowych, gminnych i wewnetrznych,

2) planowanie zarzqdzanie i orzekanie w sprawach budowy i modernizacji drog i
chodnikéw w gminie, lokalizacji w pasie drogowym obicktow oraz wydawanie
zezwolen na zajmowanie pasa drogowego drogi gminnej,

3) nad=or nad bezpieczerstwem ruchu na drogach gminnych i przejazdach kolejowych
wraz z oznakowaniem,
2. zzakresu spraw dotyczqcych numeracji nieruchomosci:
1) umieszczanie i utrzymywanie tabliczek z nazwami ulic i placow,
2) nadawanie numeracji budynkom.
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5.

7 zakresu zamowiern publicznych, w tym:
1) koordynowanie spraw zwiqzanych z realizacjq zaméwien publicznych,

2) przygotowywanie oraz organizowanie procedur w ramach zamoéwien publicznych,
3) prowadzenie calosci dokumentacji zwiqzanej z udzielaniem zamowien publicznych,

4) prowadzenie centralnego rejestru umow.

Z zakresu inwestycji w tym inwestycji wspolfinansowanych ze srodkow
zewnetrznych, w tym:

1) koordynacja w przvgotowaniu dokumentacji w zakresie pozyskiwania dla gminy
srodkow pozabudzetowych.

2) gromadzenie, katalogowanie i aktualizacja informacji na temat mozliwosci
pozyskiwania srodkow unijnyvch i krajowych dla zainteresowanych podmiotow, a w
szezegolnosci dla placowek oswiatowych, kulturalnych, stowarzyszen i fundacji
dzialajgcych i zarejestrowanych na terenie Gminy.

3) zarzqdzanie realizowanymi projektami, monitoring i ewaluacja, kontakt z
instytucjami dotujqcymi, archiwizacja dokumentacji projektowej, promocja projektow
I przygotowanie propozycji w zakresie biezqcych korekt projekiu.

4) planowanie zadan inwestycyjnych na terenie Gminy przy wspoludziale wilasciwych
Referatow Urzedu i przedkladanie przygotowanych planéw Wojtowi.

5) realizowanie zadan zwiqzanych z koordynowaniem procesow inwestycyjnych w
Gminie, w tym uczestniczenie w naradach i komisjach dotyczqcych realizowanych lub
planowanych inwestycyi.

7 zakresu strategii, rozwoju i promocji gminy, w tyni:

1) nawigzywanie i stale podtrzymywanie kontaktow z polskimi i
miedzynarodowymi instytucjami oraz jednostkami samorzqdu terytorialnego (w
szezegolnosci z gminami partnerskimi).

2) monitoring strategii gminy, aktualizacja i uzupelnianie strategii.

3) prowadzenie spraw z zakresu promocji gminy, a w szczegolnosci nadzor nad
portalem gminnym, biuletynem/gazetq gminng, przygotowywanie materialéw
do folderéw, ulotek gminnych i innych materialow reklamowych, promocja
biezqcych osiqgnieé w Srodkach masowego przekazu.

4) koordynacja zadan w zakresie wspdlpracy z podmiotami pozytku publicznego,
Jfundacjami i stowarzyszeniami.

5) podejmowanie dzialan na rzecz rozwoju przedsi¢biorczosci na terenie Gminy i
pozyskiwanie nowych inwestorow
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1) nabywanie i zbywanie nieruchomosci, dzierzawa, najem, uzyczenie nieruchomosci i lokali,
zamiana nieruchomosci i przyjmowanie darowizn, tworzenie zasobow gruntow,

2) oddawanie gruntow w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie i trwaly zarzqd, prowadzenie
spraw zwiqzanych z wycenq, oplatami i rozliczeniami za nieruchomosci oraz egzekwowanie

oplat rocznych,

3) przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego przystugujqcego osobom fizycznym w
prawo wlasnosci

4) prowadzenie postepowan zwiqzanych z korzystaniem z prawa pierwokupu,
5) podzialy, scalanie i rozgraniczanie nieruchomosci,

6) nadawanie nazw i numerow porzqdkowych nieruchomosciom,

7) prowadzenie spraw zwiqzanych z nabywaniem mienia komunalnego,

8) sporzqdzanie dokumentacji w sprawie uzyskania potwierdzenia decyzjq Wojewody nabycia
z mocy prawa przez Gming nieruchomosci zajetych pod ulice,

9) prowadzenie spraw zwiqzanych z wywlaszczeniem nieruchomosci,

10) wyrazanie zgody na zakladanie i przeprowadzanie na nieruchomosciach gminy
przewodow, urzqdzen przesylowych plynow, gazow i energii elekirycznej, ciqgéw
drenazowych oraz lqcznosci publicznej i sygnalizacji, a takze innych podziemnych,
naziemnych obiektow i urzqdzen niezbednych do korzystania z tych przewodow i urzqdzen,

11) powolywanie bieglych do spraw:
a) dotyczqcych mienia gminnego, zmian w ksiegach wieczystych oraz w rejestrze grunitu,

b) zwiqzanych z wycenq nieruchomosci w celu obliczenia oplat adiacenckich z tytulu wzrostu
wartosci terenu, wynikajqcego z jego wyposazenia w urzqdzenia infrastruktury (w
szezegdlnosci wodociqg, kanalizacja, utwardzenie drogi),

¢) zwiqzanych z wyceng nieruchomosci w celu obliczenia tzw. renty planistycznej z tytulu
wzrostu wartosci gruntu, wynikajgcego ze zmiany jego przeznaczenia w miejscowym planie

ZCIgOS])OdCH"OWGHf() przesirzennego.

12) przygotowywanie i sporzqdzanie umow dzierzawy gruntow i najmu lokali mieszkaniowych
i uzytkowych,

7. 7 zakresu ochrony srodowiska i rolnictwa, lesnictwa, ochrony przyrody, w tym:

1) rozpatrywanie interwencji, wnioskéw i naruszen w zakresie ochrony srodowiska,
2) tworzenie terenow zieleni, konserwacja drzewostanu
3) wspoldzialanie ze stuzbami ochrony ])rzyrody'i zabytkéw w zakresie sprawowania — opieki
nad pomnikami przyrody i ochrong krajobrazu,

4) wydawanie zezwolen w zakresie usuwania drzew i krzewéw, wymierzanie kar pienieznych
za niszczenie terenow zieleni lub samowolne usuwanie drzew, naliczanie oplat z tytulu

(U]
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5) uzgodnienia w sprawie ustanowienia parkéw, okreslanie jego granic oraz sposobu
ochrony,

6) przygotowanie zarzqdzen dotyczqcych potrzeby wykonania niektorych prac na rzecz
przyrody,

7) nadzdr nad wlasciwq realizacjiq uchwaly porzadkowey,

8) wydawanie zezwolen dla podmiotéow gospodarczych prowadzqcych dzialalno$é w zakresie
odbierania i transportu odpadow komunalnych i nieczystosci cieklych,

9) realizacja zadan wynikajqcych z ustawy prawo geologiczne i gérnicze,
10) propagowanie proekologicznych rozwiqzan w zakresie ochrony srodowiska,
11) realizacja zadan wynikajqcych z ustawy Prawo fowieckie,

12) wydawanie zezwolen na utrzymywanie psow ras uznawanych za agresywne, prowadzenie
rejestru psow,

13) wspolpraca ze stuzbami weterynaryjnymi w zakresie profilaktyki i lecznictwa zwierzat,
14) wspdlpraca z jednostkami specjalistycznymi w zakresie produkceji roslinnej,

15) zapewnienie zaopatrzenia w srodki ochrony roslin,

16) opiniowanie programow gospodarki odpadami niebezpiecznymi,

[7) prowadzenie spraw dotyczqcych wysypisk i utylizacji odpadow komunalnych,

18)przygotowywanie wnioskow w sprawie pozyskiwania Srodkéw na cele ochrony przyrody,

6. z zakresu urbanistyki i architektury, w tym:

1) wspoldzialanie ze Starostq Zywieckim w sprawach udzielania pozwoler na budowe,
rozbiorke oraz przyimowania zgloszen dla inwestycji niewymagajqcych pozwolenia na
budowe na mocy odrebnych porozumien,

2) przygotowywanie materialow i spraw dotyczqcych projekiow uchwal w sprawie
przystapienia do sporzqdzania miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego i studium uwarunkowan i kierunkow zagospodarowania
przestrzennego Gminy,

3) opracowywanie i przedkladanie Wéjtowi i wlasciwym Komisjom Rady ocen zmian
w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy,

4) przeprowadzenie procedury formalno-prawnej zwiqzanej z opracowaniem projektu
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

5) prowadzenie rejestru miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego,
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7) przygotowywanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu dla
terenow nieobjetych planem zagospodarowania przestrzennego,

8) przygotowywanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu dla
obszarow innych gmin jako wyznaczony organ zastepczy,

9) przygotowywanie decyzji o wygasnieciu decyzji warunkéow zabudowy i
zagospodarowania terenu,

10) prowadzenie rejestru (w tym graficznego) wydanych decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu,

11) przygotowywanie opinii w sprawie opracowania miejscowych planow obszarow

Sfunkcjonalnych wykraczajqcych poza obszar jednostki podzialu administracyjnego,

12) opracowywanie zalozen do planu miejscowego wykraczajqcego poza obszar
aminy,

13) przygotowywanie decyzji o ustaleniu oplaty jednorazowej z tytutu wzrostu
wartosci nieruchomosci,

14) wydawanie wypisow i wyrysow z miejscowvch planow zagospodarowania
przestrzennego,

15) przygotowywanie i wydawanie postanowien opiniujqcych wstepny projekt
podzialu oraz decyzji przestrzennego warunkach zabudowy,

16) planowanie miejsc pochowku dla zwierzqt chorych i padlych w przypadku
nadzwyczajnych zagrozen (np. epidemii).

7 zakresu ochrony dobr kultury, w tym:
1) podejmowanie dzialan na rzecz ochrony dobr kultury,

2) zapewnianie prawnych, organizacyjnych i finansowych warunkéw dla ochrony dobr
kultury,

3) ustalanie w porozumieniu ze sluzbami ochrony zabytkow warunkoéw zabudowy,
prowadzenia robot budowlanych, remontow oraz rozbiorki obiektow ujetych w
ewidencji, o ile przepisy szczegdlne nie stanowiq inaczej,

4) przygotowywanie zarzqdzen w celu zabezpieczenia zabytku w naglych przypadkach
i niezwloczne o tym zawiadamianie wilasciwego wojewddzkiego konserwatora
zabytkow,

3) zglaszane wojewddzkiemu konserwatorowi zabytkéw obiektow, przedmiotow, dobr
kultury nieruchomych oraz kolekcji zastugujqcych na wciqgniecie do rejestru
zabytkow,
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wiadomosci o znalezieniu lub odkryciu przedmiotu archeologicznego lub wykopaliska,

7) dzialanie w porozumieniu z wojewddzkim konserwatorem zabytkow w zakresie
uzytkowania obiektu zabytkowego, zgodnie z zasadami opieki nad zabytkami w sposob
odpowiadajqcy jego wartosci zabytkowey,

8) w zakresie zadan zleconych przyjmowanie w zarzqd zabytku nieruchomego,

9) oznaczanie obiekiéw zabytkowych wg miedzynarodowego oznakowania,

8. 7 zakresu bezpieczeristwa i obrony cywilnej, w tym:
1) kompletowanie i wdrazanie przepisow wykonawezych dotyczqeych budowli
ochronnych, zaopatrzenia oraz ochrong plodow rolnych, produkiow spozywezych i

pasz przed skazeniem i zakazeniami,

2) koordynacja dzialah na wypadek wystqpienia zagrozenia powodziowego albo
innych zagrozen dla ludnosci cywilnej,

3) zapewnienie schronienia dla ludzi i zwierzql z miejsc publicznych oraz w przypadku
ewakuacji — przyjecie ludnosci,

4) zapewnienie zaopatrzenia w Zywnosc, zabezpieczenie magazynow, punkiow
zhiorowego zywienia oraz Srodkow ochronnych,

5) aktualizacja bazy danych dotyczqceej ukry¢ dla ludnosci i zalog zakladow pracy,

6) zapewnienie aktualnych danych z zakresu zabezpieczania inZynieryjno-technicznego
obrony cywilnej w programach mobilizacji gospodarki (PMG),

9. pozostale zadania, w tym:

1) zapewnienie prawidlowego stanu technicznego komunalnych obiektow uzytecznosci
publicznej i obiektow gminnych nie bedgcych bezposrednio w zarzqdzie gminnych jednostek
organizacyjnych,

2) skladanie wnioskow do rozkladow . jazdy przewoznikow zapewniajqcych transport lokalny
3) planowanie, koordynowanie i nadzor nad wykonawstwem inwestycji, remontow
kapitalnych i biezqcych o znaczeniu lokalnym i zapewnienie prawidlowego przebiegu
realizacji zadan w tym zakresie,

4) programowanie i realizacja infrastruktury technicznej zapewniajqcej przygolowanie

terenéw dla budownictwa komunalnego,
35) wydawanie zezwolen na organizacje imprez masowych .

[V. Wykresla si¢ §21 1 §23.
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1. W § 1 zatacznika Nr 1 do regulaminu organizacyjnego skresla sig pkt. 3.

2. W § 3 wust. I wzdaniu pierwszym po slowie “pracy” przecinek zastgpuje si¢ kropka,
za$ pozostale zapisy skresla sig. oraz wykresla ust. 2.

$3

Wprowadza sie nowa strukture organizacyjna Urzedu zgodnie z zalacznikiem nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

$4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia
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