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i, dlaskie ZARZADZENIE NR 14/RIP/09

WOJTA GMINY LODYGOWICE
z dnia 06 marca 2009 r.

w sprawie nadzoru nad infrastruktura i wyposazeniem Zakladu Gospodarki Komunalnej w
Lodygowicach.

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 08 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
Nr 142 poz. 1591 tekst jeden. Z 2001 r. z p6éZn. zmian.) zar z a3 d z a m co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do stosowania:

1. ,, Procedur¢ przyjmowania na stan, inwentaryzowania i likwidacji majatku bedacego
w dyspozycji zaktadu Gospodarki Komunalnej’’- stanowiaca zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. ,, Procedure przegladow, konserwacji i legalizacji obiektow, urzadzen i wyposazenia
bedacego w dyspozycji Zaktadu Gospodarki Komunalnej”- stanowiaca zatacznik Nr 2

do niniejszy zarzadzenia.

3. ,, Procedure przyjmowania zgloszen i usuwania awarii przez Zaktad Gospodarki
Komunalnej”’ stanowigca zatacznik Nr 3 do niniejszy zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzagdzenia powierzam Kierownikowi Zakladu Gospodarki Komunalnej-
wlascicielowi ,, Procedur”.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr |
do Zarzadzenia Nr 14/RIP/2009
Wojta GminyLodygowice
Z dnia 06 marca 2009 r.

Procedura przyjmowania na stan, inwentaryzowania i likwidacji majatki bedacego
w dyspozycji Zakladu Gospodarki Komunalnej

1. Przyjmowanie przez ZGK

1.1. W drodze przekazania przez Urzad Gminy. Przekazanie odbywa si¢ na podstawie Protokotu
przekazania/ przejécia Srodka trwalego. zakres Przekazywanego majatku jest opisany w
dokumentacji technicznej (jesli dotyczy).

1.2. W drodze oddania nieruchomosci w trwaly Zarzad na podstawie stosownego Zarzadzenia Wojta
Gminy.

1.3. W drodze zakupu na podstawie f-ry i/ lub protokotu odbioru.

2. Inwentaryzacji majatku ZGK

2.1. Glowny Ksiegowy ZGK prowadzi inwentaryzacj¢ majgtku dla celéw ksiggowych zgodnie z
przepisami prawa.

2.2. Kierownik ZGK prowadzi wlasng inwentaryzacje rzeczowa w celu zapewnienia wlasciwego nadzoru
stanu technicznego posiadanego majatku.

2.3. W skiad dokumentacji inwentaryzacyjnej wchodza:

- Rejestr nadzorowanych obiektéw i wyposazenia bedacego na stanie ZGK;

- Dokumentacja techniczna DTR lub powykonawcza obiektow lub wyposazenia;

- Mapa przegladowa sieci wodociagowej.

2.4. Wiasciwy pracownik ZGK prowadzi aktualizacje powyzszej dokumentacji.

W przypadku majatku przekazywanego do ZGK wykonywanego przed 28 lutego 2009 r., Kierownik ZGK
moze zarzadzié sporzgdzenie dokumentagji na podstawie spisu z natury.

4. Likwidacja majatku bedacego w dyspozycji ZGK

4.1 Kierownik ZGK wnioskuje pisemnie do Wdjta Gminy o powolanie komisji likwidacyjnej do
likwidacji majatku ZGK.

4.2 Wéjt gminy w formie zarzadzenia decyduje o powotaniu komisji likwidacyjnej, ktéra przeprowadza
postepowanie likwidacyjne.

4.3 Zlikwidowany majatek jest zdejmowany w ewidencji prowadzonej przez ZGK.




Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 14/RIP/2009
Wéjta Gminy Lodygowice

Z dnia 06 marca 2009 r.

Procedura przegladéw, konserwacji i legalizacji obiektéw. urzadzen i wyposazenia bedacego w
dyspozycji Zakladu Gospodarki Komunalnej

1. Planowanie

Na podstawie prowadzonej dokumentacji inwentaryzacyjnej Kierownik ZGK opracowuje harmonogram
przegladow, konserwacji legalizacji obiektow, urzadzen i wyposazenia.

Prowadzone sg nastgpujace harmonogramy:

- Harmonogram przegladéw i konserwacji urzadzen oczyszczalni Sciekow ( miesigczny ).
- Harmonogram przegladow i konserwacji sieci wodociagowej i kanalizacji ( roczny ).

- Harmonogram badan jakosci wody.

2. Realizacja

2.1. Na podstawie prowadzonych harmonograméw Kierownik ZGK powierza wykonanie konkretnych
spraw przegladowych, konserwacyjnych lub legalizacji pracownikom ZGK lub firmom zewngtrznym.

2.2. Wykonanie tych prac jest potwierdzone wpisem do odpowiedniego rejestru lub protokotem.
Prowadzone sa nastepujace dokumenty poswiadczajace wykonanie prac:

a) Ksiazka eksploatacji oczyszczalni sciekow — dla przegladow i konserwacji urzgdzen oczyszczalni
sciekow. '

b) Zeszyt przegladow — dla przegladu przepompowni sciekow.

¢) Protokoly przegladdw - dla przegladow i konserwacji sieci wodociaggowej i obiektow budowlanych.

d) Swiadectwa legalizacji — dla wodomierzy zainstalowanych w sieci.

e) Protokoly z badan wody — dla potwierdzenia badan jako$ci wody zleconych przez ZGK.

f) Ksiazka kontroli PSSE - dla potwierdzenia kontroli sanitarno- epidemiologicznej wody.

W/w dokumentacja jest przechowywana w siedzibie ZGK lub na obiektach.




Zatacznik Nr 3

do Zarzadzenia Nr 14/RIP/2009
Wojta Gminy Lodygowice

Z dnia 06 marca 2009 r.

Procedura przyjmowania zgloszen i wusuwania awarii przez Zaklad Gospodarki
Komunalnej

1. Prowadzenie dyzuréw przez ZGK

Kierownik ZGK ustala harmonogram catodobowych dyzuréw pracownikow, ktorzy dysponuja
telefonem zgloszeniowym..

2. Zgltoszenia awarii
Awarie sieci wodociagowej moga by¢ zglaszane:

a) osobiScie w Zakladzie Gospodarki Komunalnej w budynku Urzedu Gminy w
Lodygowicach - w godzinach jego pracy.
b) telefonicznie przez cala dobg pod numerem telefonu:

Informacje o sposobach zgtoszenia awarii sa podawane do publicznej wiadomosci:
- na stronach internetowych www.lodygowice.pl

- biuletynie informacyjnym Gminy Lodygowice

- na tablicach informacyjnych w Urzedzie Gminy oraz na terenie gminy.

Wszystkie zgloszenia sa wpisywane w Zeszyt awarii prowadzony przez wlasciwego pracownika
ZGK.
¢) Po otrzymaniu zgloszenia o awarii sieci wodociagowej, pracownik bezzwlocznie
informuje Kierownika ZGK, oraz osobiscie (gdy niemozliwie wysyla pracownika) jedzie
na miejsce awarii.

3. Usuwanie awarii
3.1. O terminie i sposobie usuwania awarii decyduje Kierownik ZGK.
3.1.1. Awarie pilne ( wigzace si¢ z ponoszeniem znacznych kosztéw lub z bezpieczenstwem
mieszkancOw ) sg usuwane w pierwszej kolejnosci.
3.1.2. Pozostale awarie sg usuwane w Kkolejnosci zglaszania lub wedlug mozliwosci ich

usunigcia.

3.2. Czas dokonania zgloszenia oraz czas usunig¢cia jest wpisany w zeszyt awarii.




