WOJT GMINY
34-325 LODYGOWICE
woj. Slgskie

ZARZADZENIE Nr61/2007

WOJTA GMINY EODYGOWICE 2z dnia 15 listopada

W sprawie : Przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Urzedzie Gminy oraz
powolania pelnego skladu Komisji Inwentaryzacyjnej i zespoléw spisowych.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.o rachunkowosci (Dz.U. Nr 121 poz.
591 z p6zn. zmianami)

—

6.

zarzgdzam

§1

Przeprowadzenie spisu z natury w Urzedzie Gminy .
Spisem z natury nalezy objaé nast¢pujace skladniki majgtkowe:

e Srodki trwate

e Wyposazenie

e Zapasy materialow na stanie

o Srodki pienigzne w kasie.
Spis z natury nalezy przeprowadzi¢ w okresie od 05.12.2007 do 31.12.2007 wg stanu

na dzien 30 listopada 2007 r.
e Stan $rodkow w kasie przeprowadza si¢ na dzien 31.12.2007 r.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji na wniosek Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej powotuje¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjna w pelnym skladzie:

e Zyzak Marcin- Zastgpca Przewodniczacego Komisji

e Lach Jolanta - Sekretarz
Do przeprowadzenia spisu z natury, na wniosek Przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej, w sktad zespolow spisowych powotuj¢ nastepujace osoby:

e Uja Magdalena- podinsp.d/s ochrony $rodowiska i rolnictwa

e Kotajny Iwona — ins. ds. obstugi Biura Rady

e Fijak Kinga — telefonistka

e Loranc Kinga- stazystka
Zespol spisowy sktada si¢ z dwoch osob . Sklady ustala Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej.

7. Nadaje si¢ zespotom spisowym uprawnienia komisji kasacyjne;j.

8. Inwentaryzacje gruntéw i trudno dostgpnych srodkow trwatych (budynki) dokonuje sie

droga poréwnania danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

§. 2

1. Inwentaryzacj¢ metodg uzgodnienia sald sktadnikéw wedtug stanu na dzien
31.12.2007 r. nalezy przeprowadzi¢ do dnia 10 stycznia 2008 r. ,ktdra obejmuje :
e Srodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych ,
e Kredyty,
e Naleznosci i zobowiazania.



2. Inwentaryzacj¢ metoda weryfikacji aktywow i pasywow nalezy przeprowadzi¢ do
dnia 10.01.2008 w/g stanu na dzien 31.12.2007 r. ktéra obejmuje:
e Wartosci niematerialne i prawne ,
e Rozrachunki publiczno-prawne,
e Naleznosci 1 zobowigzania sporne,
e Naleznosci i zobowigzania wobec pracownikéw

3. Inwentaryzacj¢ okreslng w pkt.1 i 2 przeprowadza referat ksiegowosci w Urzedzie
Gminy.

§3

1. Arkusze spisu z natury pobiera przewodniczacy zespotu spisowego od
Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;j.

2. Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej przeprowadza szkolenie zespotow
spisowych.

3. Procedura przeprowadzenia inwentaryzacji zostala okreslona w instrukcji
Inwentaryzacyjne;j.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




